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1. Superdoc Premium 

Superdoc Premium est un logiciel permettant de créer et d’exploiter de façon simple et précise 
une ou plusieurs base(s) d’informations.  
 

1.1. Accompagnement 
Nous vous accompagnons dans la découverte et la mise en place de Superdoc Premium en 
vous proposant : 
 

 Des documents complets et détaillés 
Trois documents sont mis à votre disposition pour vous faciliter l’installation, la mise à jour et 
la prise en main de Superdoc Premium. 

- la Note d’installation qui décrit les pré requis et la procédure d’installation 
- le Manuel de prise en main qui présente, à partir d’une base exemple les différentes 

fonctionnalités de Superdoc Premium 
- le Mémo Superdoc Premium qui rappelle les éléments essentiels pour la mise à jour de 

la base et les recherches 
 

 Une base de connaissances régulièrement mise à jour 
Vous trouverez sur notre site Internet une base de connaissances qui répond aux questions 
fréquemment posées et qui est alimentée régulièrement. Cette base vous propose des réponses 
détaillées sous forme de procédures ou de fiches pratiques. 

>> www.aidel.com (espace technique, base de connaissances) 
 

 Une assistance technique rapide et efficace 
Dans le cadre de votre contrat de maintenance, vous avez accès à une assistance personnalisée 
par téléphone (sur rendez-vous) ou par mail : 

- Téléphone : 04.76.92.80.70 
- Mail : hotline@aidel.com (Merci de nous indiquer dans le mail votre établissement et 

numéro client) 
 
 Une formation adaptée à vos besoins 

Nous vous proposons d’organiser une formation personnalisée à Superdoc Premium et D&B 
dans vos locaux. Cette formation vous permet une prise en main rapide et un paramétrage de 
l’application en fonction de vos besoins. 
Pour toute précision, vous pouvez contacter notre service commercial :  

- Téléphone : 04.76.92.80.70 
- Mail : aidel@aidel.com  

 

1.2. Pré requis et installation 
Superdoc Premium peut être installée en monoposte ou en réseau. La note d’installation 
présente tous les pré requis et vous guidera dans l’installation. 
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2. Les fonctionnalités de Superdoc Premium  

Superdoc Premium est un logiciel vous permettant de gérer simplement vos informations. 
 

2.1. Créer une ou plusieurs base(s) d’informations  
Superdoc Premium vous permet de créer facilement une ou plusieurs base(s) d’informations.  
La structure de ces bases est facile à créer, souple et évolutive (à tout moment vous pourrez 
ajouter ou modifier un champ).  
 

2.2. Paramétrer les bases pour répondre à vos besoins 
Superdoc Premium permet de créer et d’adapter simplement toute l’interface : des 
concepteurs WYSIWYG offre un paramétrage simple des écrans de recherches, de saisie, 
d’affichage, etc. Ce paramétrage ne nécessite aucune connaissance informatique. 

 

2.3. Rechercher simplement et précisément l’information  
Superdoc Premium vous permet de consulter très simplement les données enregistrées. Les 
écrans de recherche vous permettent à la fois une recherche par termes, mots ou en texte 
intégral. L’accès aux index des champs permet de guider les utilisateurs dans leur recherche. 
En utilisant les opérateurs de recherche, vous pouvez préciser ou élargir votre recherche. 
 

2.4. Alimenter la base de façon simple et cohérente 
Superdoc Premium vous permet un saisie simple et contrôlée. Des listes de validation 
ouvertes ou fermées simplifient la saisie tout en vous assurant la cohérence de vos données. 
Des options vous permettent également de contrôler le format des informations saisies. 
 

2.5. Afficher les résultats  
Superdoc Premium permet d’afficher les résultats sous forme de liste ou sous forme détaillée. 
Vous pouvez créer vos propres modèles pour afficher les informations en fonction de vos 
besoins (choix des informations affichées et de leur mise en forme). 
Cette fonctionnalité vous permet de réaliser facilement vos propres produits documentaires : 
catalogue des nouveautés, liste des abonnements, bibliographie, etc. 
 

2.6. Exploiter les résultats 
Les résultats de la recherche peuvent être consultés sur votre poste, imprimés, envoyés par 
mail à vos utilisateurs ou enregistrés dans un fichier (format word par exemple) pour être 
réutilisés ultérieurement.  
 

2.7. Echanger les données 
Superdoc Premium vous permet d’importer et d’exporter vos données sous différents formats. 
Vous pourrez ainsi échanger vos données avec d’autres sources : importer des données issues 
des membres du réseau, leur envoyer vos données pour mutualiser le catalogage, intégrer des 
notices de différents fournisseurs (BNF, CRDP Poitiers, etc). 
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2.8. Diffuser et partager l’information  
Vous pouvez partager les informations sur votre Intranet ou site Internet grâce au module 
Superdoc Webportal qui propose à vos utilisateurs un accès aux informations du centre et aux 
bases d’information.  
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3. Les nouveautés de la version 9.0 

 Une consultation du thésaurus plus complète 
Superdoc Premium propose désormais une interface de consultation plus complète pour la 
recherche et la saisie. Les listes alphabétique et permutée permettent de sélectionner 
facilement un terme et d’afficher ensuite sa hiérarchie et son environnement sémantique. Il est 
alors possible de choisir un ou plusieurs termes pour les coller dans l’écran de recherche ou de 
saisie. 
 

 Une gestion du thésaurus intégrée 
Superdoc Premium permet de créer et de gérer facilement un ou plusieurs thésaurus 
monolingue et monohiérarchique. Celui-ci correspond désormais à une base unique qui peut 
être mise à jour facilement grâce à une interface simple et conviviale. Le gestionnaire de 
thésaurus permet de : 

- créer des microthésaurus 
- créer de nouveaux termes spécifiques 
- ajouter des notes d’application et/ou des définitions 
- ajouter des synonymes (termes non descripteurs) 
- associer des termes 

 
 La vérification des liens brisés 

Superdoc Premium permet d’enregistrer des liens hypertextes (liens vers un article disponible 
sur Internet ou référencement de sites Internet). Pour faciliter la gestion de ces liens, il est 
possible de contrôler régulièrement les liens de la base ou d’une sélection. Pour chacun, 
Superdoc Premium indique s’il est toujours valide ou pourquoi la page n’est plus accessible. 
L’administrateur de la base peut ensuite corriger facilement les liens brisés. 
 

 Une saisie simplifiée des liens vers les documents  
Superdoc Premium permet de lier un ou plusieurs documents électroniques aux 
enregistrements pour pouvoir ouvrir directement le document. Leur saisie est maintenant plus 
simple grâce à la fonction Parcourir accessible via un clic droit dans les champs. 
 

 De nouvelles possibilités de modifications en série 
Superdoc Premium propose de mettre la base à jour simplement grâce aux modifications en 
série. Il est désormais possible de compléter un terme, d’ajouter des retours à la ligne ou des 
séparateurs de mots clés. 
 

 De nouveaux formats d’image d’images 
Les images au format GIF et PDF peuvent maintenant être visualisées dans la fenêtre image. 
 

 La possibilité de changer facilement l’emplacement du répertoire utilisateur 
Le répertoire utilisateur est créé lors de la première utilisation de Superdoc Premium par un 
utilisateur. Il permet d’enregistrer pour chaque utilisateur un certain nombre d’options. Un 
nouvel emplacement peut maintenant être sélectionné facilement à partir des options de 
Superdoc Premium. 
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