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1. Superdoc Premium

1.1. Accompagnement

Nous vous accompagnons dans la découverte et la mise en place de Superdoc Premium en
vous proposant :

» Des documents complets et détaillés

Trois documents sont mis a votre disposition pour vous faciliter I’installation, la mise a jour et
la prise en main de Superdoc Premium.
- le Manuel de prise en main qui présente, a partir de la base exemple les différentes
fonctionnalités de Superdoc Premium

- le Mémo Superdoc Premium qui rappelle les éléments essentiels pour la mise a jour de
la base et les recherches

» Une base de connaissances régulierement mise a jour

Vous trouverez sur notre site Internet une base de connaissances qui répond aux questions
fréquemment posées et qui est alimentée régulierement. Cette base vous propose des réponses
détaillées sous forme de procédures ou de fiches pratiques.

>> www.aidel.com (espace technique, base de connaissances)

» Une assistance technique rapide et efficace

Dans le cadre de votre contrat de maintenance, vous avez acces a une assistance personnalisée
par téléphone (sur rendez-vous) ou par mail :
- Téléphone : 04.76.92.80.70

- Mail : hotline@aidel.com (Merci de nous indiquer dans le mail votre établissement et
numeéro client)

» Une formation adaptée a vos besoins

Nous vous proposons d’organiser une formation personnalisée a Superdoc Premium et D&B
dans vos locaux. Cette formation vous permet une prise en main rapide et un paramétrage de
I’application en fonction de vos besoins.
Pour toute précision, vous pouvez contacter notre service commercial :

- Téléphone : 04.76.92.80.70

- Mail ; aidel@aidel.com
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2. Pré-requis

L’installation de Superdoc Premium peut se faire en monoposte ou en réseau. Les systémes
requis pour une utilisation optimale de Superdoc Premium sont :

> Systéme d’exploitation

Superdoc Premium nécessite I’un des systéemes d’exploitation suivant :
- Windows 2003 Server, Service Pack 1

- Windows 2000 Pro, Service Pack 4
- Windows 2000 Server, Service Pack 4
- Windows XP Pro, Service Pack 2

» Mémoire
512 MB de RAM

> Navigateur
- Internet Explorer Version 6.0 ou plus

Internet Explorer est nécessaire pour la consultation de certaines fonctions (thésaurus
notamment). Il doit étre installé sur chaque poste client mais il n’est pas nécessaire de le
définir comme navigateur par défaut.
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3. Installer Superdoc Premium

3.1. Avant d’installer Superdoc Premium

» Mot de passe et numéro de licence

Pour installer Superdoc Premium, il faut vous munir du numéro de licence et du mot de passe
fournis avec le logiciel (cf. bon de livraison).

> Applications et antivirus

Avant d’installer Superdoc Premium, il faut fermer toutes les applications et désactiver
I’antivirus.

3.2. Télécharger Superdoc Premium

Superdoc Premium se télécharge sur notre site: www.aidel.com, Espace technique,
Téléchargements, Logiciels.

& Cliquer sur le lien permettant de télécharger Superdoc Premium 9.0
& Enregistrer le fichier setup.exe sur le poste

3.3. Installer Superdoc Premium en monoposte

L Se connecter en tant qu’administrateur
& Double cliquer sur le fichier Setup.exe pour lancer I’installation (fichier téléchargé)

Le programme d’installation vous guide dans le choix des différentes options

% Dans la boite de dialogue Bienvenue, cliquer sur Suivant

& Sélectionner I’option Installer ou configurer Superdoc Premium, Suivant

& Cliquer sur Installer pour lancer I’installation

% Accepter les termes de la licence en cliquant sur OUI

& Saisir votre nom, celui de I’entreprise ainsi que le numéro de licence, Suivant

L Sélectionner les éléments a utiliser : Fichiers de I’application et base Exemple (la base
Exemple est associée au guide de découverte de Superdoc Premium ; son installation
permet une premiere approche du logiciel par les utilisateurs)

L Définir le répertoire d’installation du logiciel : par défaut, I’emplacement sélectionné
est le répertoire c:\Program files\Aidel\Superdoc Premium\

% Suivant
& Cliquer sur I’une ou I’autre des options pour définir de nouvelles listes de mois, jours, etc
% Suivant

& Cocher I’option Choisir les dictionnaires a utiliser pour sélectionner le/les dictionnaires
a utiliser (ne sélectionner que Francais si le fonds est en francais)

% Cocher I’option Afficher le Lisez moi pour afficher une information sur les fonctions de
Superdoc Premium (Remarque : I’installation ne sera terminée qu’a la fermeture de ce
fichier)

% Suivant

% Valider le message d’avertissement pour I’installation Réseau
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% Terminer

Vous venez d’installer Superdoc Premium. Pour ouvrir le logiciel, reportez vous au
paragraphe 5.

3.4. Installer Superdoc Premium en réseau
3.4.1. Installer Superdoc Premium sur le serveur

L Se connecter au serveur en tant qu’administrateur
% Double cliquer sur le fichier Setup.exe pour lancer I’installation (fichier téléchargé)

Le programme d’installation vous guide dans le choix des différentes options

& Dans la boite de dialogue Bienvenue, cliquer sur Suivant

L Sélectionner I’option Installer ou configurer Superdoc Premium, Suivant

& Cliquer sur Installer pour lancer I’installation

& Accepter les termes de la licence en cliquant sur OUI

L Saisir votre nom, celui de I’entreprise ainsi que le numéro de licence, Suivant

L Sélectionner les éléments a utiliser : Fichiers de I’application et base Exemple (la base
Exemple est associée au guide de découverte de Superdoc Premium ; son installation
permet une premiere approche du logiciel par les utilisateurs)

L Définir le répertoire d’installation du logiciel : par défaut, I’emplacement sélectionné
est le répertoire c:\Program files\Aidel\Superdoc Premium\

% Suivant
% Cliquer sur I’une ou I’autre des options pour définir de nouvelles listes de mois, jours, etc
% Suivant

% Cocher I’option Choisir les dictionnaires a utiliser pour sélectionner le/les dictionnaires
a utiliser (ne sélectionner que Frangais si le fonds est en francais)

& Cocher I’option Afficher le Lisez moi pour afficher une information sur les fonctions de
Superdoc Premium (Remarque : I’installation ne sera terminée qu’a la fermeture de ce
fichier)

% Suivant

L Sélectionner les dictionnaires (si option cochée), Suivant

& Consulter le fichier Lisez Moi et le fermer

% Valider le message d’avertissement pour I’installation Réseau

% Terminer

Vous venez d’installer Superdoc Premium. Vous devez maintenant indiquer le nombre
d’utilisateurs autorisés a utiliser simultanément le logiciel (cf. § 3.4.2) et faire I’installation
Poste client (cf. § 3.4.3)

3.4.2. Définir le nombre d’utilisateurs

Par défaut, le nombre d’utilisateurs simultanés de Superdoc Premium est 1. En fonction de la
licence acquise, il faut mettre a jour ce nombre. (Cette configuration nécessite un droit
d’écriture dans le répertoire d’installation de Superdoc Premium.)
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% Quvrir Superdoc Premium (Démarrer, Tous les programmes, Application Aidel,
Superdoc Premium, Superdoc Premium)
Si vous realiser cette opération en ouvrant Superdoc Premium pour la premiére fois sur la
machine, il faut définir un répertoire utilisateur (cf. 8 3.4.4)

& QOutils, Configurer ou mettre a jour I’acces réseau

& Saisir le nombre d’utilisateurs (Nouveau nombre d’utilisateurs) correspondants a votre
licence et le mot de passe (Mot de passe de mise a jour) fourni.

% OK

3.4.3. Installer Superdoc Premium sur les postes clients

Une fois Superdoc Premium installé sur le serveur, il faut I’installer sur chaque poste client.
Pour cela, il faut se connecter sur le poste client en tant qu’administrateur.

& Ouvrir le répertoire d’installation de Superdoc Premium (via le voisinage réseau)
& Double cliquer sur le fichier setup.exe pour lancer I’installation

% Dans la boite de dialogue Bienvenue, cliquer sur Suivant

% Choisir I’option Poste client

& Cocher I’option Sélectionner les dictionnaires a utiliser pour sélectionner le/les
dictionnaires a utiliser (ne sélectionner que Francais si le fonds est en francais)

% Cocher I'option Afficher le fichier Lisez moi pour afficher une information sur les
fonctions de Superdoc Premium (Remarque : I’installation ne sera terminée qu’a la
fermeture de ce fichier)

% Suivant

L Sélectionner les dictionnaires (si option cochée), Suivant
& Consulter le fichier Lisez Moi et le fermer

% Terminer

Vous venez d’installer Superdoc Premium. Pour ouvrir le logiciel, reportez vous au
paragraphe 5.

3.4.4. Définir le répertoire utilisateur

Le répertoire utilisateur (ou fichier Utilisateur) permet d’enregistrer un certain nombre de
parametres propres aux utilisateurs : pour chaque base ouverte, Superdoc Premium mémorise
dans des fichiers son emplacement, les derniers écrans utilisés, etc.

Un utilisateur correspond & une session Windows et a un poste particulier.

Le repertoire utilisateur est crée lors de la premiere ouverture de Superdoc Premium sur le
poste. Il doit étre en lecture écriture pour I’utilisateur. Il est préférable (pour optimiser le
temps de réponse) d’enregistrer ces fichiers sur le poste.

L’emplacement de ce répertoire pourra étre modifié par la suite dans les options de Superdoc
Premium.

Dans le cas d'une utilisation de Superdoc Premium par le public sur des postes en réseau, la
question de la création de ce répertoire sera donc posée a chaque personne la premiére fois
qu'elle se connecte avec son login et son mot de passe sur un poste donné. Pour éviter les
questions des utilisateurs et la multiplication des répertoires utilisateurs sur le poste, il faut
enregistrer I'information concernant le répertoire utilisateur dans le fichier de configuration de
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Superdoc Premium : C:/WINNT/inmagic.ini ou C:/WINDOWS/inmagic.ini (selon la version
de Windows)

& Quuvrir le fichier inmagic.ini

% Dans la section [Inmagic DB/TextWorks] ajouter une ligne :
UserFilePath=c:/aidel (c:/aidel correspondant a I'emplacement souhaité)

Remarque: La modification de ce fichier est a faire sur chaque poste client. Il est possible de
modifier ce fichier sur un premier poste puis de le copier sur chacun des autres.
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4. Mettre a jour Superdoc Premium

4.1. Avant de mettre a jour Superdoc Premium

» Sauvegarder les bases

Nous vous conseillons de sauvegarder les bases créées avec les versions antérieures de
Superdoc Premium avant d’effectuer la mise a jour. Pour cela, le plus simple est de réaliser
une copie des fichiers correspondants aux bases. Superdoc Premium 9.0 peut utiliser les bases
créées avec les versions précédentes.

4.2. Télécharger Superdoc Premium

Superdoc Premium se télécharge sur notre site: www.aidel.com, Espace technique,
Telechargements, Logiciels.

& Cliquer sur le lien permettant de télécharger Superdoc Premium 9.0
% Enregistrer le fichier setup.exe sur le poste

4.3. Mettre a jour Superdoc Premium — monoposte

Pour mettre a jour Superdoc Premium, il faut se connecter au poste en tant qu’administrateur
& Cliquer sur le lien Superdoc Premium
% Double cliquer sur le fichier Setup.exe pour lancer I’installation

Le programme d’installation vous guide pour configurer les différentes options.

% Dans la boite de dialogue Bienvenue, cliquer sur Suivant

& Sélectionner I’option Installer ou configurer Superdoc Premium, Suivant

& Cliquer sur Installer pour lancer I’installation

& Accepter les termes de la licence en cliquant sur OUI

& Vérifier votre nom, celui de I’entreprise ainsi que le numéro de licence, Suivant

L Sélectionner les éléments a installer : Fichiers de I’application et base Exemple (la base
Exemple est associée au guide de découverte de Superdoc Premium ; son installation
permet une premiere approche du logiciel par les utilisateurs)

& Vérifier le répertoire d’installation du logiciel : par défaut, I’emplacement sélectionné
est le répertoire c:\Program files\Aidel\Superdoc Premium\

% Suivant

% Le programme indique que certains fichiers existent déja, confirmer leur modification en
cliquant sur Oui

& Cliquer sur I’une ou I’autre des options pour définir de nouvelles listes de mois, jours, etc
% Suivant

& Cocher I’option Choisir les dictionnaires a utiliser pour sélectionner le/les dictionnaires
a utiliser (ne sélectionner que Francais si le fonds est en francais)

% Cocher I’option Afficher le Lisez moi pour afficher une information sur les fonctions de
Superdoc Premium (Remarque : I’installation ne sera terminée qu’a la fermeture de ce
fichier)

& Sélectionner les dictionnaires (si option cochée), Suivant
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& Consulter le fichier Lisez Moi et le fermer
% Valider le message d’avertissement pour I’installation Réseau
% Terminer

Vous venez de mettre a jour Superdoc Premium. VVous pouvez ouvrir Superdoc Premium avec
vos raccourcis habituels.

4.4. Mettre a jour Superdoc Premium — Réseau

La mise a jour de Superdoc Premium installé en réseau nécessite une mise a jour sur le
serveur et sur chaque poste client.

4.4.1. Mettre a jour Superdoc Premium sur le serveur

L Se connecter au serveur en tant qu’administrateur
& Cliquer sur le lien Superdoc Premium
% Double cliquer sur le fichier Setup.exe pour lancer I’installation

Le programme d’installation vous guide pour configurer les différentes options

% Dans la boite de dialogue Bienvenue, cliquer sur Suivant

& Sélectionner I’option Installer ou configurer Superdoc Premium, Suivant

& Cliquer sur Installer pour lancer I’installation

% Accepter les termes de la licence en cliquant sur OUI

& Vérifier votre nom, celui de I’entreprise ainsi que le numéro de licence, Suivant

L Sélectionner les éléments a installer : Fichiers de I’application et base Exemple (la base
Exemple est associée au guide de découverte de Superdoc Premium ; son installation
permet une premiere approche du logiciel par les utilisateurs)

& Vérifier le répertoire d’installation du logiciel : par défaut, I’emplacement sélectionné
est le répertoire c:\Program files\Aidel\Superdoc Premium\

& Suivant

& Le programme indique que certains fichiers existent déja, confirmer leur modification en
cliquant sur Oui

& Cliquer sur I’une ou I’autre des options pour définir de nouvelles listes de mois, jours, etc
% Suivant

% Cocher I’option Choisir les dictionnaires a utiliser pour sélectionner le/les dictionnaires
a utiliser (ne sélectionner que Frangais si le fonds est en francais)

& Cocher I’option Afficher le Lisez moi pour afficher une information sur les fonctions de
Superdoc Premium (Remarque : I’installation ne sera terminée qu’a la fermeture de ce
fichier)

L Sélectionner les dictionnaires (si option cochée), Suivant

& Consulter le fichier Lisez Moi et le fermer

% Valider le message d’avertissement pour I’installation Réseau

% Terminer
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Vous venez de réaliser la mise a jour sur le serveur. Vous devez maintenant mettre a jour
chaque poste client.

4.4.2. Mettre a jour Superdoc Premium sur les postes clients

Une fois Superdoc Premium mis a jour sur le serveur, il faut également mettre a jour chaque
poste client. Pour cela, il faut se connecter sur le poste client en tant qu’administrateur.

& Ouvrir le répertoire d’installation de Superdoc Premium (via le voisinage réseau)
& Double cliquer sur le fichier setup.exe pour lancer I’installation

% Dans la boite de dialogue Bienvenue, cliquer sur Suivant

% Choisir I’option Poste client

& Cocher I’option Sélectionner les dictionnaires a utiliser pour sélectionner le/les
dictionnaires a utiliser (ne sélectionner que Francais si le fonds est en francais)

% Cocher I’option Afficher le fichier Lisez moi pour afficher une information sur les
fonctions de Superdoc Premium (Remarque : I’installation ne sera terminée qu’a la
fermeture de ce fichier)

% Suivant

L Sélectionner les dictionnaires (si option cochée), Suivant
& Consulter le fichier Lisez Moi et le fermer

% Terminer

Vous venez de mettre a jour Superdoc Premium. VVous pouvez ouvrir Superdoc Premium avec
vos raccourcis habituels.
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4.5. Mettre a jour le thésaurus

Superdoc Premium 9.0 integre une nouvelle consultation et gestion du thésaurus : 1l n’y a plus
qu’une seule base pour la gestion et la consultation.
Pour utiliser toutes les fonctions du thésaurus, il faut le mettre a jour, c'est a dire :
- Modifier la structure de votre thésaurus
- Creer les listes
Pour cela, il faut ouvrir directement le thésaurus avec Superdoc Premium

% Ouvrir Superdoc Premium
& Fichier, Ouvrir
% Quvrir la base correspondant au thésaurus (fichier avec une extension .tha)
& Maintenance, Editer structure de base
& Sélectionner le champ Permutation
% Editer champ
% Dans I’onglet Validation, cocher les options
- Utiliser liste de validation
- Utilisateur peut ajouter des termes sans modifier la liste
- Utilisateur peut ajouter des termes et modifier la liste
% Changer
& Sélectionner le champ Terme
% Dans I’onglet Validation, cocher les options
- Terme unique
% Changer
% Appliquer (bouton Fermer avec Superdoc Premium 7)
% OK, OK

% Maintenance, Gérer un thésaurus
& Cliquer sur le bouton Options

% Onglet Listes

U Reconstituer les listes

A Cette opération peut prendre un peu de temps et ne doit pas étre interrompue
% OK
% Fichier, Fermer pour fermer le thésaurus
Vous pourrez ensuite consulter le thésaurus en recherche ou en saisie (Clic droit, Parcourir

Thésaurus ou Ctrl+F3) ou le mettre a jour (Maintenance, Gérer un thésaurus). L’aide du
thésaurus vous guidera dans les différentes fonctions.

Vous pourrez ensuite modifier votre thésaurus par la fonction Maintenance, Gérer un
thésaurus accessible a partir de la base a laquelle celui-ci est lié.
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5. Démarrer avec Superdoc Premium

Superdoc Premium est maintenant installé. VVous pouvez démarrer Superdoc Premium a partir
du menu Démarrer :

& Démarrer, Tous les programmes
% Applications Aidel, Superdoc Premium, Superdoc Premium

A la premiere ouverture de Superdoc Premium par un utilisateur (session windows et PC
identiques), il faut créer un répertoire utilisateur pour enregistrer les paramétres de celui-ci. 1l
est conseillé de I’enregistrer sur le disque local. Dans le cas d’une utilisation par de nombreux
utilisateurs, se reporter au paragraphe 3.4.4.

Vous pouvez directement créer vos bases ou découvrir Superdoc Premium a partir de la base
exemple AidelDoc et le guide de découverte.

Pour utiliser notre application D&B, il faut se reporter a la note d’installation jointe. VVous
pourrez ensuite ouvrir les bases a partir du menu Démarrer :

& Démarrer, Tous les programmes, Applications Aidel, D&B 9, D&B
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